
ДОРОЖНАЯ КАРТА ПУБЛИКАЦИИ НАУЧНЫХ И УЧЕБНЫХ ИЗДАНИЙ В ШГПУ

Работа с макетом учебного или научного издания

Положительный результат рецензирования

Ответственные –
заведующие кафедрами и

преподаватели кафедр

Утвержденный план НИР кафедры на полугодие (декабрь, июнь),
на основании ИП НПР 

Ответственные –
заведующие кафедрами и

проректор по НиИР

Утвержденный график экспертизы научных и учебных изданий
в ШГПУ на полугодие (декабрь, июнь)

График заседаний РИС (НМС и УМС), внесенный в циклограмму
(январь – май, сентябрь – ноябрь) Ответственные –  председатель

НМС, председатель УМС

Ответственные –  автор,
составитель, ответственный

редактор

Пройти рецензирование издания не менее, чем за 1 месяц до
заседания НМС или УМС

Внешняя рецензияВнутренняя рецензия

Либо другая
организация

Либо другое структурное
подразделение ШГПУ (только

для учебных изданий)

Подпись и печать организацииПодпись



Работа с изданиями РИС и УМС

Ответственные – заведующие
кафедрами и автор, составитель,

ответственный редактор

Обсуждение макета издания на кафедре не менее, чем за 2
недели до заседания НМС, УМС

Ответственные – заведующие
кафедрами и автор, составитель,

ответственный редактор

Согласование допущенного кафедрой электронного макета
издания (ЭМИ) (включая обложку!) с Вахрамеевой М.В. не

менее, чем за 12 дней до заседания НМС, УМС
!!! НМС и УМС 
работают только с 
изданиями, 
прошедшими проверку 
и отправленными 
Вахрамеевой М.В. Не менее, чем за 10 дней электронный макет издания приходит

секретарю РИС или секретарю УМС от Вахрамеевой М.В.

Ответственные – секретари

НМС и УМС, председатели

НМС и УМС

Назначение эксперта и проверка электронного макета издания
через антиплагиат.вуз.ру

Ответственные – секретари

НМС и УМС, председатели

НМС и УМС

Обсуждение электронного макета издания на заседаниях НМС
или УМС

Издание допущено к
опубликованию без

замечаний

Издание не допущено к
опубликованиюИздание отправлено на доработку



Работа автора с
экспертом НМС или

УМС (не более 1
месяца)

Автор по согласованию с
зав.кафедрой имеет право
включить переработанное

издание в следующий график,
но не менее, чем через 6

месяцев после последнего

прохождения экспертизы НМС
или УМС

Ответственные –
автор, составитель,

отв.редакторПРИСВОЕНИЕ ISBN

Учебное пособие (!)
– не менее 60%
уникальности

текста

Научное издание –
не менее 70%

уникальности текста

Издание не допущено к
печати

Издание допущено к печати
без замечаний

Ответственные –
технические редакторы

НМС и УМС

Техническая правка издания

УМС – Баландина
И.В.

НМС –
Гордиевских В.М.

Ответственные –
автор, составитель,

отв.редактор

Доработка издания не более 2-х недель
Отправлено автору

на доработку
Допущено к печати

без замечаний

Ответственные –
секретари РИС и

УМС

Допущено к печати
без замечаний

Итоговая проверка издания
Вахрамеевой М.В.



В н у т р е н н е е     и з д а н и е В н е ш н е е    и з д а н и е

Доработка издания не более 1 недели
Ответственные –
автор, составитель,

отв.редактор
Допуск издания Вахрамеевой М.В.

Отправка электронной версии издания от
Вахрамеевой М.В. секретарям НМС или

УМС

Ответственные –

секретари НМС и
УМС

Оформление представления на печать и
отправка шаблона авторского договора

авторам

Ответственные –
автор, составитель,

отв.редактор

Заполнение и подписание авторского
договора

Ответственные –
автор, составитель,

отв.редактор

Подписание представления у зав.кафедрой
и Вахрамеевой М.В. не более 2-х дней с
момента отправки электронной версии

Ответственные –
автор, составитель,

отв.редактор

Предоставление подписанных представления
и авторского договора секретарям НМС или

УМС



Отправка итогового варианта издания
в типографию (внешнее издание)

Ответственные –

секретари НМС и
УМС

Отправка итогового варианта издания в ЦЦП
ШГПУ (внутреннее издание)

Ответственные –
автор, составитель,

отв.редактор
Ответственные –
начальник ЦЦП

Печать издания в ЦЦП ШГПУ не менее, чем
через 10 дней

Ответственные –
начальник ЦЦП

Оформление служебной записки в
бухгалтерию ШГПУ в течение 3 дней после

печати

Ответственные –
бухгалтерия, автор,

составитель,
отв.редактор

Оформление издания на материально-
ответственное лицо (автор, составитель,

отв.редактор) в течение 3 дней после печати Ответственные – автор,
составитель,
отв.редактор

Оформление служебной записки о
распределении экземпляров, оформляемых

на материально-ответственное лицо

2) по 1
экземпляру

авторам,
составителям

Предоставление секретарю

НМС или УМС
квитанции об оплате
отправки в Книжную

плату не позднее 1 недели
после публикации 

1) 16
экземпляров в

Книжную палату
(для издания с

ISBN) 

4) 1 экземпляр
на кафедру

5) 1 экземпляр
в Управление

НИД

3) Библиотека
ШГПУ

Научные издания – не
менее 3 экз.

Учебные издания – не
менее 10 экз.


